Vadlinijas sadarbibas partneru piesaistei (turpmak — Vadlinijas) attiecas uz AS “Attistibas finansu
institlcija Altum”, red. Nr. 50103744891, juridiskd adrese: Riga, Doma laukums 4, LV-1050
(turpmak — Altum) sadarbibas partneru piesaisti. Vadlinijas ir izstradatas saskana ar Visparigas
datu aizsardzibas regulas prasibam, lai parliecinatos, ka sadarbibas partneri spés nodroSinat
atbilstoSas personas datu apstrades prasibas, taja skaita, garantéjot to droSibu.

Ar visiem sadarbibas partneriem nav nepiecieSams slégt personas datu
apstrades Iligumus, veikt atbilstibas izvértéjumus par personas datu
apstrades prasibu ievéro$anu.

Pieméram: ja ligums tiek slégts par telpu uzkop3anu, tas péc batibas
neattiecas uz personas datu apstradi (tomér nepiecieSamiba péc
konfidencialitates klauzulas saglabajas).

Vadlinijas attiecas tikai uz tiem sadarbibas partneriem, kuru pakalpojumi
péc batibas ir saistiti ar personas datu apstradi.

Pieméram: IT atbalsts, informacijas sistému uzturéSana (var pieklat
iek§éjam IT sisttmam un redzét vai veikt kadas darbibas ar tur esoSajiem
personas datiem), personala atlases pakalpojumi (Altum varda uzruna
kandidatus un apstrada vinu personas datus), Arpustiesas paradu piedzinas
kompanijas u.tml.

Pirms liguma noslégS8anas ar sadarbibas partneri tiek aizpildits Vadlniju
Pielikums Nr.1.

Pirms jebkura Itguma noslégSanas Altum atbildigajam darbiniekiem ir
jaizverté, vai sadarbibas partneris ir:
a) neatkarigs parzinis (pieméram, bankas, kuru darbibu
reglamenté normativais reguléjums)
b) kopigs parzinis (personas datu apstrades mérki un veidi tiek
noteikti kopigi ar Altum);
c) apstradatajs (Altum uzdevuma apstrada personas datus,
pieméram, IT pakalpojumi, personala atlases pakalpojumi u.c.).

Ja sadarbibas partneris ir kopigs parzinis, ir nepiecieSams noslégt
Iilgumu saskana ar Visparigas datu aizsardzibas regulas 26. pantu,
kas atspogulo kopigo parzinu attiecigas lomas un attiecibas ar datu
subjektiem.

Ja sadarbibas parzinis ir apstradatajs, ir nepiecieSams noslégt Iigumu
saskana ar Visparigas datu aizsardzibas regulas 28. pantu.

Altum izmanto Altum sagatavoto personas datu apstrades ligumu vai
iznémuma gadijuma sadarbibas partnera sagatavoto personas datu
apstrades Iigumu, ja tas ir nepiecieSams.

Abos gadijumos personas datu apstrades Iligumam ir jaatbilst
Visparigds datu aizsardzibas regulas 28. panta nosacijumiem, taja
skaita:

d) jadefiné l[ilguma priekSmets un apstrades ilgums;

e) jadefiné Altum pienakumi un tiestbas;

f) janosaka apstrades raksturs un noluki;
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g) janosaka personas datu veidi un datu subjektu kategorijas.

Tapat personas datu apstrades Itguma ir nepiecieSams ietvert noradi,
ka:

a) apstradatajs apnemas apstradat personas datus tikai atbilsto3i
Altum rakstveida noteiktajam personas datu nodoSanas mérkim
un saskana ar personas datu aizsardzibas obligatajam
tehniskajam un organizatoriskajam prasibam;

b) apstradatajs nodroSina, ka personas, kuras ir pilnvarotas
apstradat personas datus, taja skaita darbinieki, ir apnémusas
ievérot konfidencialitati;

c) apstradatajs nedrikst noligt apakSapstradatajus par to,
neinforméjot Altum;

d) apstradatajs dzé$S vai nodod datus atpakal Altum péc
I[ilgumattiecibu izbeigSanas;

e) apstradatajam ir jasadarbojas ar Altum, lai nodroSinatu
atbilstibu personas datu aizsardzibas prasibam, taja skaita,
reviziju un parbauzu ietvaros, lai nodroSinatu atbildes uz datu
subjektu pieprasijumiem, veiktu novértéjumu par datu
aizsardzibu u.c.

f) apstradatajs apnemas personas datu parkapumu gadijum3,
nekavéjoties zinot par personas datu aizsardzibas
parkapumiem Altum;

g) apstradatajs apnemas sniegt Latvijas Republikas Datu valsts
inspekcijai tas uzdevumu veik$anai nepiecieSamo informaciju
un dokumentus, kas saistiti ar personas datu apstradi;

h) ieteicams ieklaut arT attiecigas atbildibas klauzulas vai prasibas
par civiltiesiskas atbildibas apdroSinasanu.

Altum izmanto tikai tadus apstradatajus, kas sniedz pietiekamas
garantijas, ka tiks Tstenoti atbilstoSi tehniskie un organizatoriskie
pasakumi tada veida, ka apstradé tiks ievérotas Visparigas datu
aizsardzibas regulas prasibas un tiks nodroSinata datu subjekta
tiestbu aizsardziba.

Lai parliecinatos, ka apstradatajs atbilst STm prasibam, Altum izmanto
Pielikuma Nr.1 ietverto aptauju, kas potenciadlajam sadarbibas
partnerim ir jaaizpilda pirms Ilgumattiecibu uzsakdanas. VEélak aptauju
var pievienot, ka pielikumu Iigumam par personas datu apstradi.

Altum péc iespéjas izvélas sadarbibas parterus, kas apstrada
personas datus Eiropas Ekonomiskas zonas ietvaros.

Tikai iznémuma karta ir pielaujama sadarbiba ar sadarbibas
parteriem, kas apstrada personas datus arpus Eiropas Ekonomiskas
zonas un $8ados gadijumos ir jabuat atbilstoSiem personas datu
aizsardzibas mehanismiem saskana ar Visparigas datu aizsardzibas
regulas V nodalu, pieméram, Iémumam par aizsardzibas Iimena
pietiekamibu, Iiguma standartklauzulam, saistoSiem uznémuma
noteikumiem u.tml.



Pielikums Nr. 1

Anketa potencialajam sadarbibas partnerim

Uznémuma nosaukums: X
Datums: X

Jautajums

Ladzu, atziméjiet, kadi no turpmak minétajiem dokumentiem uznémuma ir izstradati
(Siem aspektiem nav noteikti jabat regul&tiem ar atseviskam procediram, dokumenti var
bat apvienoti, k& arT to nosaukumi var but atskirigi)?

a) Privatuma politika

b) Sikdatnu politika

c) Personas datu apstrades kartiba

d) Dokumentu aprites un glabasanas kartiba un/vai lietu nomenklatira

e) IT drodibas politika

f) Personas datu apstrades registrs

g) Kartiba personas datu parkapumu identificéSanai uz zinoSanai

h) Novertéjums par ietekmi uz datu aizsardzibu un/vai procedura ta veikSanai

i) Datu subjektu pieprasijumu izskatiSanas kartiba

j) Citi (lagums noradit):

Vai uznémuma ir noziméts datu aizsardzibas specialists?
a) Ja
b) Ne

Vai uznémuma darbiniekiem ir bijuSas apmacibas par personas datu apstradi?
a) Ja
b) Né

Ldgums precizét, cik biezi un kada forma:

Ka tiek nodrosinats, ka uznémuma darbinieki apnemas ievérot konfidencialitati?
a) Ardarba ligumu
b) Ar atseviSku vienoSanos
c) lzriet no likuma
d) Pasreiz netiek
e) Citi (lGgums noradit):

Kadi fiziskie aizsardzibas Iidzekli ir ieviesti personas datu aizsardzibas nodroSinasanai?

a) Slédzami skapji un/telpas

b) Darbinieku caurlaides

c) Fiziska apsardze

d) Darbiniekam izsniegtos datorus nav ieteicams iznest un lietot arpus darba vietas,
ja vien tas nav 1pasi nepiecieSams (pieméram, komandéjuma ietvaros, tikSanas
ar klientu u.tml.).

e) Citi (lugums noradit):

Kadi organizatoriskie un tehnologiskie aizsardzibas lidzekli ir ieviesti personas datu
aizsardzibas nodrosinasanai?




a) Irizveidota parolu parvaldiba, kas paredz to sarezgitibas limeni un atjaunoSanas
kartibu
b) Tiek parvalditas pieejas tiesibas, tas tiek pieskirtas tikai tiem darbiniekiem, kam
tas ir nepiecieSams darba pienakumu veikSanai
c) Darbibu logoSana
d) Ugunsmdris
e) VPN
f) Sifrésana
g) Tiek veidotas rezerves kopijas
h) Irieviests process personas datu droSibas pasakumu efektivitates testésanai,
izvértéSanai un novéertéSanai
i) Datorsistéma drikst atrasties tikai licencéta programmatira, kas regulari tiek
atjaunota. Datorsistéma kategoriski aizliegts uzstadit un glabat nelicencétas
programmatdras un veikt ar tam datu apstradi
i) Irieviesta tira galda politika
k) Ir aizliegts apspriest ar darbu un klientiem saistitus jautdjumus sabiedriskas
vietas, pieméram, transportlidzeklt vai restorana, ja pastav iespéja, ka
informacija ir dzirdama apkartéjam personam
[) Citi (IlGgums noradtt):
K& uznémuma notiek personas datu dzéSana péc glabaSanas termina notecésanas?
a) Papira dokumenti, kas satur personas datus, tiek sasmalcinati uznémuma telpas,
izmantojot smalcinataju/ievietojot tos slégta metala tvertné vai iznicinati,
izmantojot dokumentu iznicinaSanas pakalpojumus, par ko uznémums ir
7. noslédzis rakstveida ligumu
b) Jebkuri papira dokumenti tiek iemesti miskasté
c) Elektroniskie dokumenti tiek neatgriezeniski dzésti. Ja elektroniskos dokumentus
nav iespéjams neatgriezeniski dzést, tiek veikta Personas datu anonimizéSana
d) Citi (lGgums noradit):
Vai ir izstradata kartiba ricibai personas datu aizsardzibas parkdpuma gadijuma?
a) Ja
8. b) Né
Lagums precizét, ka uznémuma tiek noteikti personas datu aizsardzibas parkapumi:
Vai darbinieki ir iepazistinati ar kartibu ricibai personas datu aizsardzibas parkapuma
gadijuma?
9. a) Ja
b) Neé
Ldgums precizét, kas to apliecina:
Vai uznémums apstrada personas datus arpus Eiropas Ekonomiskas zonas (attiecas art
uz personas datu glabasanu, izmantojot makonu pakalpojumus)?
10. a) Ja
b) Neé

Ldgums precizét serveru atraSanas vietas:




11.

Ja uznémums apstrada personas datus arpus Eiropas Ekonomiskas zonas, kadi
drodibas mehanismi tiek izmantoti?

a) Liguma standartklauzulas

b) Lémums par aizsardzibas limena pietiekamibu

c) SaistoSie uznémuma noteikumi

d) Citi (lGgums noradit):

12.

Vai uznémuma ir ieviesta informacijas klasifikacija (pieméram, publiski pieejama
informacija, informacija iekSéjai lietoSanai, ierobezotas piekluves informacija,
konfidenciala informacija u.tml.)?

a) Ja

b) Ne

13.

Vai uznemumam ir kadi sertifikacijas mehanismi, kas apliecina personas datu apstrades
drosibu?

c) Ja

d) Né
Lagums precizét (pieméram, saskana ar Visparigas datu aizsardzibas regulas 42. vai
40. pantu, ISO u.tml.):

14.

Papildu komentari, ko uznémums vélas noradit:




