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Attistibas finansu institicija

Valdes reglaments

1. Merkis un pielietojums

AS , Attistibas finanSu institicija Altum” (turpmak — Altum) valdes reglaments
(Reglaments) nosaka valdes iek$€jas kartibas un darbibas jautajumus, valdes sézu
sasaukS$anas un norises kartibu, protokolu sagatavosanas procediiru un valdes lémumu
izpildes un kontroles pamatnosacijumus.

2.  Lietotie termini un saisinajumi

AFI likums — ,, Attistibas finansu institticijas likums”

Iémg&jinstitiicija — Centrales kreditkomiteja, Debitoru vadibas komiteja, Privatpilnvaru
Ipasnieki

padome — Altum padome

Statiiti — Altum statiti

valde — Altum izpildinstitticija, kura vada un parstav Altum

valdes loceklis — Altum valdes loceklis

valdes paligs — Altum Administrativa departamenta darbinieks

3. Visparigie noteikumi

3.1. Valdes tiesibas, pienakumi un uzdevumi definéti Komerclikuma, AFI likuma, ka
ar1 Publiskas personas kapitala dalu un kapitalsabiedribas parvaldibas likuma, Statiitos,
pilnvarojuma Iigumos, ka arf citos saistoSajos normativajos aktos.

3.2. Ja kads no $§1 Reglamenta punktiem ir pretruna ar Latvijas Republikas speka
eso$ajos normativajos aktos noradito, primars ir Latvijas Republikas normativajos
aktos noteiktais.

4. Valdes séZu norise, protokola sagatavo$ana un uzglabasana

4.1. Valdes sedi sasauc un vada valdes priekSsédetajs. Valdes prieksSsedetaja
prombiitnes laika valdes s€di sasauc un vada valdes pilnvarots valdes sédes vaditajs.

4.2. Altum valdes sédes notiek katru treSdienu, ja nav noteikts citadi. Steidzamu un
svarigu jautajumu izskatiSanai péc valdes locekla, valdes priek§sédétaja, akciju turétaju
parstavju vai padomes pieprasijuma var tikt sasaukta valdes séde jebkura cita laika,
pieprasijuma iesniedz&jam inform&jot valdes priekSsédetaju vai pilnvaroto valdes
locekli vismaz divas stundas iepriekS. Valdes priek$sédétaja vai valdes pilnvarota
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valdes locekla uzdevuma valdes paligs nekavéjoties uzsak sédes organizé€Sanu, nosiitot
visiem valdes locekliem un uzaicinatajiem dalibniekiem, ja tadi nepieciesami,
elektronisku uzaicinajumu, vai informégjot telefoniski, vai mutiski.

4.3. Valdes sédes notiek:

4.3.1. klatieng, valdes locekliem sanakot Altum centralaja biroja, ja nav noradita cita
valdes s€des norises vieta;

4.3.2. neklatieng, MS Teams platforma. Ja séde notiek attalinati MS Teams platforma,
valdes paligs nosiita elektronisku uzaicinajumu visiem sédes dalibniekiem. Protokola
tiek fiksets, ka valdes séde notiek attalinata formata.

4.4. Valdes locekliem ir pienakums piedalities valdes sédés to noteiktajos laikos,
savlaicigi iepazities ar sanemtajiem materialiem un lémuma projektiem. Valdes
loceklim ir tiesibas pieprasit papildu informaciju, ka art sniegt savus priekslikumus un
iebildumi par izskatamo jautajumu.

4.5. Valdes locekliem ir pienakums savlaicigi: telefoniski, e-pasta vai mutiski, informét
valdes prieksseédétaju vai valdes pilnvarotu valdes sédes vaditaju valdes priekSsédéetaja
prombiitnes laika, ja vin$ nevar ierasties uz valdes sédi. Sadai ricibai jabiit pamatotai.

4.6. Valde ir lemttiesiga, ja s€édé piedalas vairak neka puse no visiem Statiitos
paredzetajiem valdes locekliem. Ja valdes sédé izskatams jautajums, kura l@muma
pienemsana un balsoSana valdes loceklis nedrikst piedalities, valde ir lemttiesiga, ja
s€de piedalas vairak par pusi no valdes locekliem, neskaitot valdes locekli, kurs$
nepiedalas balsosana.

4.7. Valdes loceklim nav tiesibas piedalities lemuma pienemsana par jautajumu, kura
attiecigajam valdes loceklim pastav intereSu konflikts, pastav iemesli, kas neatkarigi un
objektivi traucg pildit savus pienakumus, tostarp, kas saistiti ar gimeni, emocionalajam
saitém, politisko vai nacionalo piederibu, ekonomiskajam interes€ém vai jebkadam
citam tieS8am vai netieSam personigajam interesém, ka art tiek izskatits jautajums, kas
tiesi vai netieSi skar valdes locekla laulato, bralus, masas, vecakus vai bérnus, vai
laulata vecakus, bralus, masas vai komercsabiedribas, kuras valdes loceklim vai
iepriek$ noraditajam personam tiesa vai netieSa veida ir butiska Iidzdaliba, vai valdes
loceklis vai §is personas ir So komercsabiedribu izpildinstitticijas vai parraudzibas
institiicijas, vai valdes loceklim vai $§im personam ir butiska ietekme S$ajas
komercsabiedribas; $aja gadijuma valdes loceklis izskatama jautajuma laika atstaj
valdes sédi. Ja kads no valdes locekliem nepiedalas jautajuma izskatiSana, to valdes
paligs norada valdes sédes protokola.

4.8. Ja valdes loceklis ir atsaukts vai iesniedzis Altum pazinojumu par valdes locekla
amata atstasanu, valde, ja ta ir ricibsp€jiga, turpina savu darbu atlikusaja sastava lidz
bridim, kad padome iecel jaunu valdes locekli. Peéc datuma pazinojuma par amata
atstasanu, ar kuru valdes loceklis atstaj amatu, vin$ nav tiesigs piedalities valdes sédes
balsojuma.
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4.9. Valdes sédes ir slégtas un tajas piedalas tikai valdes locekli, valdes loceklu
uzaicinatas personas, protokol&tajs.

4.10. Valdes sedg tiek izskatiti jautajumi, kas ieklauti valdes darba kartiba. Jautajumu
valdes sédes darba kartiba ieklauj valdes priekSsédetajs vai par struktirvienibu
atbildigais valdes loceklis, atsuitot elektronisko saskanojumu valdes paligam, kurs
organiz€ materialu ievietoSanu ieks¢ja tikla direktorija T:\Valde\.

4.11. Ja ir sanemts ierosinajums izskatit jautajumu, kas nav ieklauts darba kartiba,
valdes sédes vaditajs valdes sédes sakuma apzina klatesoso valdes loceklu viedokli, vai
nav iebildumu par darba kartibas papildinaSsanu ar jaunu izskatamo jautajumu.
KlatesoSie valdes locekli to akcepté vai noraida, ja nepiecieSams papildus laiks, lai
iepazitos ar jautajuma biitibu un dokumentaciju.

4.12. Valde pienem lémumus, atklati balsojot, ar vienkarSu balsu vairakumu. Katram
valdes loceklim ir viena balss — “par” vai “pret”. Valdes loceklim nav tiesibas atturéties
no balsojuma.

4.13. BalsoSana notiek:

4.13.1. klatieng, valdes loceklim pazinojot savu 1émumu neparprotami skaidri — “par”
vai “pret”.

4.13.2. neklatieng: valdes loceklim MS Teams platforma ar ieslégtu mikrofonu un
ekranu, pazinojot savu l@mumu neparprotami skaidri — “par” vai “pret”.

4.14. Valde drikst atlikt 1émuma pienemSanu, ja ir nepiecieSams papildus laiks
jautajuma izanaliz&$anai vai papildus informacijas noskaidroSanai.

4.15. Valdes sédes vaditajs péc visu darba kartibas jautajumu izskatiSanas pazino par
s€des slégsanu.

4.16. Ja darba kartiba bijis ieklauts jautajums, kas ir padomes vai akcionaru sapulces
kompetencg, un valde pienémusi 1€émumu virzit to izskatiSanai padomes s€dé vai
akcionaru sapulcé, valde nodroSina visu materialu, kas nepiecieSami padomes vai
akcionaru sapulces lémuma pienemsanai, sagatavosanu un valdes paligs nosita
padomei / akciju turétaju parstavjiem.

4.17. Valdes seédes tiek protokolétas. Valdes paligs ir atbildigs par valdes sédes gaitas
precizu atspoguloSanu un noformésanu.

4.18. Valdes sédes protokola atspogulo balsosanas rezultatus, fiksgjot katra valdes
locekla balsojumu "par" vai "pret" attieciba uz katru 1€émumu. Ja valdes loceklis
nepiekrit valdes l@émumam un balso “pret” to, atSkirigais viedoklis péc vina
pieprasijuma ierakstams valdes sédes protokola.

4.19. Valdes sédes protokolu valdes paligs sagatavo nakamaja darba diena péc valdes
sédes norises. Protokolu noformé atbilsto$i normativo aktu prasibam, atspogulojot
zinojuma un nolémuma dalu. Protokola bez saskanoSanas ar katru valdes locekli, kurs
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piedalijies attiecigaja valdes se€d€, pirms ta parakstiSanas var veikt tikai redakcionalus
un gramatiskus labojumus.

4.20. Valdes sédes protokolus paraksta valdes sédes vaditajs, s€des protokolétajs, ka ar1
visi valdes locekli, kuri piedalijusies sédé. Valdes locekliem ir pienakums protokolu
parakstit piecu darba dienu laika p&c ta sanems$anas no valdes paliga. Valdes loceklim
janodrosina ta parakstiSana ar droSu elektronisko parakstu, kas satur laika zimogu.

4.21. Valdes loceklim ir tiesibas iepazities ar valdes sézu protokoliem, kas notikusas
vina prombutné.

4.22. Valdes paligs nosiita valdes sédes protokola izrakstus struktiirvienibam un
darbiniekiem péc tam, kad parakstits protokols.

4.23. Valdes sédes protokoli un tiem pievienoto dokumentu originali, kas noforméti
papira formata, glabajas pie valdes paliga lidz to nodoSanai arhiva, elektroniskas
versijas IS DVS mapé Sézu protokoli — valdes s€zu protokoli.

5. Dokumentu sagatavoSana valdes sedei

5.1. Jautajumus valdes s€dé var iesniegt:

5.1.1. jebkurs no valdes locekliem,;

5.1.2. strukttirvienibas vaditajs;

5.1.3. cits darbinieks, kam dots $ads uzdevums.

5.2. Valdes sédes darba kartiba tiek ieklauti jautajumi, kas Reglamenta 4.10. punkta
noteiktaja kartiba iesniegti valdes paligam, ne vélak ka Iidz plkst.15.00, vienu darba
dienu pirms iknedglas valdes sédes.

5.3. No valdes locekliem sanemto izskatamo jautajumu dokumentu pilnu komplektu un

Wt

valdes sédes darba kartibu valdes paligs elektroniski ievieto ieksgja tikla direktorija
T:\Valde\ konkrétas seédes datuma mapg, ne vélak ka lidz plkst. 16.00, vienu darba dienu
pirms iknedglas valdes sédes. Steidzamibas gadijuma sasauktas valdes sédes materialus
valdes paligs izsniedz valdes locekliem steidzama karta. Saja gadijuma pielaujams, ka
lémumprojekts, dokumenti un citi materiali tiek izdaliti pasa seédes laika.

5.4. Valdes sédé izskatamo jautajumu un valdes sédes lémuma projekta izklastam
(tekstam) jabiit precizam, atbilstoSam normativajiem aktiem, secigam un isam,
izvirzamiem mérkiem un uzdevumiem precizi formulétiem, noradot izpildes terminus
un atbildigas personas par lémuma izpildi.

5.5. Atbildigais darbinieks par jautajuma sagatavoSanu valdes loceklim iesniedz,
iznemot jautajumu gadijumos, K0 sagatavo Investiciju komiteja un 1€émgjinstitiicijas:

5.5.1. zinojumu, kura formuléta jautajuma butiba [@muma pienemsanai (pieméram,
ekonomiskais pamatojums; juridiska argumentacija, attiecigd lémuma pienemsanas
nepiecieSsamibal; prognoze par iespgjamam sekam S§T1 lémuma pienemsanas vai
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nepienemsanas gadijuma; informacija par ieprieks pienemto [émumu izpildi konkrétaja
lieta u.c.);
5.5.2. valdes lémuma projektu;

5.5.3. ja tiek apstiprinats vai grozits normativs dokuments, jaiesniedz apstiprinama
dokumenta projekts ar saskanojuma lapu, kas izveidota no IS DVS saskanosanas
procesa;

5.5.4. ja saskanotajs vai jautajuma iesniedzgjs ir komiteja, tad 1€mumprojektam
pievieno komitejas lémumu (protokola izrakstu).

5.5. Pirms iesniegSanas atbildigajam valdes loceklim, valdes lémuma projektu un
zinojumu atbildigais darbinieks elektroniski saskano ar:

5.5.1. struktiirvienibas vaditaju, iznemot lémgéjinstitiicijas un komitejas virzitos
jautajumus;

5.5.2. citiem struktiirvienibu vaditajiem, kuriem atbilstosi kompetencei ir tieSa saistiba
ar dokumenta ietvertajiem jautajumiem,

5.5.3. par attiecigo struktiirvienibu atbildigo juristu, ja tas nepiecieSams.
5.6. Iesniedzot materialus, atbildigais darbinieks valdes 1émuma projekta norada:

5.6.1. uzaicinamos dalibniekus uz valdes s&di jautdgjuma izskatiSana, ja tadi
nepiecieSami;

5.6.2. strukturvienibas, kuram péc lémuma pienemsSanas ir janosiita valdes sédes
protokola izraksts.

5.7. Ja, saskana ar [éméjinstitiicijas nolikumu vai citu normativo dokumentu, jautajums
ir jaizskata valde, lémumprojektus ar l€émuma pienemsSanai nepiecieSamajiem
pamatojoSiem dokumentiem valdes paligam iesiita Kreditu un garantiju departamenta
Darfjumu administrésanas dala Reglamenta 5.2.punkta noteiktaja termina. Lémuma
elektroniskais balsojums tick noforméts atbilstosi Instrukcijai E-lémumu sagatavosanai
un lietosSanai CRM.

5.8. Ja, saskana ar Investiciju komitejas nolikumu vai citu normativo dokumentu,
jautajums ir jaizskata valde, lemumprojektus ar lemuma pienemsanai nepiecieSamajiem
pamatojoSiem dokumentiem valdes paligam iestita FinanSu starpnieku dala
Reglamenta5.2.punkta noteiktaja termina. Lémuma elektroniskais balsojums tiek
noforméts atbilstosi Instrukcijai E-lémumu sagatavosanai un lietosanai CRM.

6. Valdes lemumu izpilde un kontrole

6.1. Valdes lemums stajas speka ar lémuma pienemsanas bridi, ja vien 1émuma nav
noteikts cits [éEmuma speka staSanas termins.
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6.2. Par valdes léemuma izpildi ir atbildigs Altum darbinieks, kuram ar valdes sédes
lémumu uzdots izpildit noteikto uzdevumu. Neatkarigi no ta valdes sédé pienemto
1émumu izpildi kontrolé valde. Parskatu par valdes lémumu izpildes gaitu (termini,
atbildiga struktiirvieniba, uzdevums) sagatavo valdes paligs reizi nedéla, kura icklauj
iepriek§ pienemtos valdes [éemumus, kuros noteikta atkartota zinoSana valdei noteikta
termina. Papildus Sim parskatam pievieno uz attiecigo valdes sédi sagatavotos, parskata
ieklautos, struktiirvienibu zinojumus bez 1émuma projekta sagatavoSanas, ja tads nav
nepieciesams.
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