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[bookmark: _Hlk152598848]Pieteikuma ANM DME atbalsta piešķiršanai iesniedzamo dokumentu saraksts, 
ja projektu finansē kredītiestāde – kredītiestādes aizdevums ar ALTUM garantiju
	Nr.
	mans.altum.lv sistēmā pievienojamais dokuments
	Apraksts
	Piezīmes

	

1.



	Kopsapulces protokols Nr.2
	Dzīvokļa īpašnieku kopsapulcē Nr.2 tiek nodrošināts  balsojums par izmaksām, aizdevumu, piegādātājiem un pilnvarojumu dokumentu parakstīšanai.
Kopsapulcē vienlaikus var tikt lemti arī citi jautājumi, piemēram, izvēlētā finansētāja noteiktās prasības. Protokola projektu obligāti jāsaskaņo ar izvēlēto finansētāju -kredītiestādi!
	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā:
 Kopsapulces protokols Nr.2
Nav jāiesniedz, ja dzīvokļu īpašnieku kopsapulce Nr.2 ir notikusi Būvniecības informācijas sistēmā (turpmāk – BIS)

	



2.
	Daudzdzīvokļu dzīvojamās mājas kopsapulces dalībnieku un kopsapulces balsojuma reģistrācijas veidlapa - Pielikums kopsapulces protokolam Nr.2
	Daudzdzīvokļu dzīvojamās mājas kopsapulces dalībnieku un kopsapulces balsojuma reģistrācijas veidlapa, ko paraksta dzīvokļu īpašnieks vai tā pilnvarotais pārstāvis un persona, kura veic reģistrāciju un pārbauda personu apliecinošos dokumentus un kopsapulces vadītājs.
	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā:
Pielikums kopsapulces protokolam Nr.2
Nav jāiesniedz, ja dzīvokļu īpašnieku kopsapulce Nr.2 ir notikusi BIS

	VAI

	



1.
	Daudzdzīvokļu dzīvojamās mājas dzīvokļu īpašnieku aptaujas anketas – otrās aptaujas lēmuma projekts
	Dzīvokļu īpašniekiem ir tiesības pieņemt lēmumus aptaujas veidā, nesasaucot dzīvokļu īpašnieku kopsapulci, \ja vien dzīvokļu īpašnieku kopība nav noteikusi, ka attiecīgais jautājums izlemjams tikai dzīvokļu īpašnieku kopsapulcē (Dzīvokļa īpašuma likuma 20.panta (1) daļa).
	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā:
Otrās aptaujas lēmuma projekts
Nav jāiesniedz, ja daudzdzīvokļu dzīvojamās mājas dzīvokļu īpašnieku aptaujas anketas aizpildītas BIS

	



2.
	Otrās aptaujas balsošanas protokols
	Daudzdzīvokļu dzīvojamās mājas dzīvokļu īpašnieku aptaujas balsošanas protokols, kur apkopoti dzīvokļu īpašnieku pieņemtie lēmumi un ar tiem saistītie balsošanas rezultāti.
	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā:
Otrās aptaujas balsošanas protokols
Nav jāiesniedz, ja daudzdzīvokļu dzīvojamās mājas dzīvokļu īpašnieku aptaujas anketas aizpildītas BIS

	



3.
	Biedrības biedru saraksts
	Ja pilnvarotā persona, kas iesniedz pieteikumu ANM DME atbalsta piešķiršanai, ir ar juridisko statusu - biedrība, jāpievieno aktuālais biedrības biedru saraksts.
	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā


	


4.
	Dzīvokļu īpašnieku saraksts
	Uzskaita visus daudzdzīvokļu dzīvojamās mājas dzīvokļu īpašniekus un norāda par tiem atbilstošo informāciju.
	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā:
Veidlapa - dzīvokļu īpašnieku saraksts 

	



5.
	ANM DME Dzīvokļa īpašnieka apliecinājums, ja daudzdzīvokļu dzīvojamā mājā ir saimnieciskās darbības veicēji un/vai Dzīvokļa īpašnieka apliecinājums, ja mājā ir pašvaldībai piederošs īpašums
	Aizpilda dzīvokļa īpašnieki, ja dzīvojamā mājā ir saimnieciskās darbības veicēji vai pašvaldībai piederošs īpašums.
	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā:
Veidlapa - ANM DME Dzīvokļa īpašnieka apliecinājums 

	[bookmark: _Hlk151973276]



6.
	De minimis atbalsta saņēmēja Deklarācija par Deklarāciju par komercsabiedrības atbilstību mazajai (sīkajai) vai vidējai 
	Ja daudzdzīvokļu dzīvojamā mājā ir saimnieciskās darbības veicējs, kurš vēlas izmantot de minimis atbalstu programmā, tad nepieciešams pievienot  de minimis atbalsta pretendenta Deklarāciju par komercsabiedrības atbilstību mazajai (sīkajai) vai vidējai komercsabiedrībai, atbilstoši  Ministru kabineta noteikumos Nr.776[footnoteRef:1]  noteiktajai kārtībai.  [1:  Ministru kabineta 2014.gada 16.decembra noteikumi Nr.779  “Kārtība, kādā komercsabiedrības deklarē savu atbilstību mazās (sīkās) un vidējās komercsabiedrības statusam”
] 

	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā:
(https://likumi.lv/ta/id/271191-kartiba-kada-komercsabiedribas-deklare-savu-atbilstibu-mazas-sikas-un-videjas-komercsabiedribas-statusam )  


	


7.
	De minimis atbalsta saņēmēja Veidlapa par sniedzamo informāciju de minimis atbalsta uzskaitei un piešķiršanai
	Ja daudzdzīvokļu dzīvojamā mājā ir saimnieciskās darbības veicējs, kurš vēlas izmantot de minimis atbalstu programmā, tad de minimis atbalsta pretendentam VID EDS sistēmā jāaizpilda Veidlapa par sniedzamo informāciju de minimis atbalsta uzskaitei un piešķiršanai.
	Veidlapu aizpildīt un iesniegt eds.vid.gov.lv:
(eds.vid.gov.lv)

	



8.
	Pilnvara personai, kura pašvaldības vārdā paraksta dzīvokļa īpašnieka apliecinājumu, ja daudzdzīvokļu dzīvojamā mājā ir pašvaldībai piederošs īpašums
	Spēkā esošs pilnvarojuma dokuments personai, kura paraksta dzīvokļa īpašnieka apliecinājumu, ja daudzdzīvokļu dzīvojamā mājā ir pašvaldībai piederošs īpašums.
	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā

	


9.
	Kredītiestādes kredītkomitejas lēmums
	Ja projektu finansēs kredītiestāde, tad piesakoties ANM DME atbalsta piešķiršanai  mans.altum.lv jāiesniedz  kredītiestādes izsniegts  lēmums par aizdevuma piešķiršanu.
	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā

	


10.
	Dokuments kas apliecina līdzdalības līdzekļu pieejamību, ja projekta finansēšanai ir paredzēta pašu līdzdalība
	Ja projekta finansēšanai ir paredzēta pašu līdzdalība, piesakoties atbalsta piešķiršanai ANM DME programmā nepieciešams iesniegt informāciju par līdzdalības līdzekļu pieejamību. Piemēram, apsaimniekotāja sagatavotu un parakstītu izdruku par uzkrājumiem.

	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā





Pieteikuma ANM DME atbalsta piešķiršanai iesniedzamo dokumentu saraksts, 
ja projektu finansē ALTUM – ALTUM aizdevums
	Nr.
	Dokumenta nosaukums mans.altum.lv sistēmā
	Apraksts
	Piezīmes

	


1.
	Kopsapulces protokols Nr.2
	Dzīvokļa īpašnieku kopsapulcē Nr.2 tiek nodrošināts  balsojums par izmaksām, aizdevumu, piegādātājiem un pilnvarojuma dokumentu parakstīšanu.
Kopsapulcē vienlaikus var tikt lemti arī citi jautājumi, piemēram, izvēlētā finansētāja noteiktās prasības. Protokola projektu obligāti jāsaskaņo ar izvēlēto finansētāju!
	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā:
Kopsapulces protokols Nr.2
Nav jāiesniedz, ja dzīvokļu īpašnieku kopsapulce Nr.2 ir notikusi BIS

	


2.
	Daudzdzīvokļu dzīvojamās mājas kopsapulces dalībnieku un kopsapulces balsojuma reģistrācijas veidlapa (Pielikums Nr.1 protokolam)
	Daudzdzīvokļu dzīvojamās mājas kopsapulces dalībnieku un kopsapulces balsojuma reģistrācijas veidlapa, ko paraksta dzīvokļu īpašnieks vai tā pilnvarotais pārstāvis un persona, kura veic reģistrāciju un pārbauda personu apliecinošos dokumentus un kopsapulces vadītājs.
	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā:
Pielikums kopsapulces protokolam Nr.2
Nav jāiesniedz, ja dzīvokļu īpašnieku kopsapulce Nr.2 ir notikusi BIS

	VAI

	


1.
	Daudzdzīvokļu dzīvojamās mājas dzīvokļu īpašnieku aptaujas anketas
	Dzīvokļu īpašniekiem ir tiesības pieņemt lēmumus, nesasaucot dzīvokļu īpašnieku kopsapulci - aptaujas veidā, ja vien dzīvokļu īpašnieku kopība nav noteikusi, ka attiecīgais jautājums izlemjams tikai dzīvokļu īpašnieku sapulcē (Dzīvokļa īpašuma likuma 20.panta (1) daļa).
	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā:
Otrās aptaujas lēmuma projekts
Nav jāiesniedz, ja daudzdzīvokļu dzīvojamās mājas dzīvokļu īpašnieku aptaujas anketas aizpildītas BIS

	


2.
	Otrās aptaujas balsošanas protokols
	Daudzdzīvokļu dzīvojamās mājas dzīvokļu īpašnieku aptaujas balsošanas protokols, kur apkopoti dzīvokļu īpašnieku pieņemtie lēmumi un ar tiem saistītie balsošanas rezultāti.
	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā:
Otrās aptaujas balsošanas protokols
Nav jāiesniedz, ja daudzdzīvokļu dzīvojamās mājas dzīvokļu īpašnieku aptaujas anketas aizpildītas BIS

	


3.
	Biedrības biedru saraksts
	Ja pilnvarotā persona, kas iesniedz pieteikumu ANM DME atbalsta piešķiršanai, ir ar juridisko statusu - biedrība, jāpievieno aktuālais biedrības biedru saraksts.
	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā


	


4.
	Dzīvokļu īpašnieku saraksts
	Uzskaita visus daudzdzīvokļu dzīvojamās mājas dzīvokļu īpašniekus un norāda par tiem atbilstošo informāciju.
	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā:
Veidlapa - dzīvokļu īpašnieku saraksts 

	


5.
	ANM DME Dzīvokļa īpašnieka apliecinājums, ja daudzdzīvokļu dzīvojamā mājā ir saimnieciskās darbības veicēji un/vai dzīvokļa īpašnieka apliecinājums, ja mājā ir pašvaldībai piederošs īpašums
	Aizpilda dzīvokļa īpašnieki, ja daudzdzīvokļu dzīvojamā mājā ir saimnieciskās darbības veicēji vai pašvaldībai piederošs īpašums.
	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā:
Veidlapa - ANM DME Dzīvokļa īpašnieka apliecinājums 

	


6.
	De minimis atbalsta saņēmēja Deklarācija par Deklarāciju par komercsabiedrības atbilstību mazajai (sīkajai) vai vidējai 
	Ja daudzdzīvokļu dzīvojamā mājā ir saimnieciskās darbības veicējs kurš vēlas izmantot de minimis atbalstu programmā, tad nepieciešams pievienot  de minimis atbalsta pretendenta Deklarāciju par komercsabiedrības atbilstību mazajai (sīkajai) vai vidējai komercsabiedrībai, atbilstoši  Ministru kabineta noteikumos Nr.776[footnoteRef:2]  noteiktajai kārtībai.  [2:  Ministru kabineta 2014.gada 16.decembra noteikumi Nr.779  “Kārtība, kādā komercsabiedrības deklarē savu atbilstību mazās (sīkās) un vidējās komercsabiedrības statusam”
] 

	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā:
(https://likumi.lv/ta/id/271191-kartiba-kada-komercsabiedribas-deklare-savu-atbilstibu-mazas-sikas-un-videjas-komercsabiedribas-statusam )  


	

7.
	De minimis atbalsta saņēmēja Veidlapa par sniedzamo informāciju de minimis atbalsta uzskaitei un piešķiršanai
	Ja daudzdzīvokļu dzīvojamā mājā ir saimnieciskās darbības veicējs kurš vēlas izmantot de minimis atbalstu programmā, tad de minimis atbalsta pretendentam VID EDS sistēmā jāaizpilda Veidlapa par sniedzamo informāciju de minimis atbalsta uzskaitei un piešķiršanai.
	Veidlapu aizpildīt un iesniegt eds.vid.gov.lv:
(eds.vid.gov.lv)

	


8.
	Pilnvara personai, kura pašvaldības vārdā paraksta dzīvokļa īpašnieka apliecinājumu, ja daudzdzīvokļu dzīvojamā mājā ir pašvaldībai piederošs īpašums
	Spēkā esošs pilnvarojuma dokuments personai, kura paraksta dzīvokļa īpašnieka apliecinājumu, ja daudzdzīvokļu dzīvojamā mājā ir pašvaldībai piederošs īpašums.
	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā

	


9.
	Kredītiestādes atteikums (apliecinājums) izsniegt aizdevumu
	Kredītiestādes izsniegts atteikums  aizdevuma piešķiršanai. Ja kredītiestāde šādu atteikumu (apliecinājumu) nav izsniegusi  20 darba dienu laikā no aizdevuma pieteikuma  iesniegšanas aizdevuma saņemšanai, jāiesniedz pierādījums, ka kredītiestāde nav izsniegusi atteikumu (apliecinājumu) 20 darba dienu laikā. 
	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā

	

10.
	Dokuments kas apliecina līdzdalības līdzekļu pieejamību, ja projekta finansēšanai ir paredzēta pašu līdzdalība
	Ja projekta finansēšanai ir paredzēta pašu līdzdalība, piesakoties atbalsta piešķiršanai ANM DME programmā jāiesniedz informācija par līdzdalības līdzekļu pieejamību. Piemēram, apsaimniekotāja sagatavotu un parakstītu izdruku par uzkrājumiem.

	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā

	



11.
	Pamatojošie dokumenti par neattiecināmajām izmaksām
	Ja projekta neattiecināmās izmaksas finansēs cits finansētājs - kredītiestāde, jāiesniedz pierādījumi - cita finansētāja  lēmums projekta neattiecināmo  izmaksu finansēšanai.

Ja projekta neattiecināmās izmaksas paredzēts finansēt no daudzdzīvokļu dzīvojamās mājas līdzekļiem, jāiesniedz informācija par līdzdalības līdzekļu pieejamību, piemēram, apsaimniekotāja sagatavotu un parakstītu izdruku par uzkrājumiem.
	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā

	



12.
	Dokumentācija par maksājuma savlaicīgumu

	Ja daudzdzīvokļu dzīvojamai mājai ir saistības (aizdevumi, līzingi, galvojumi u.c. ārpusbilances saistības) jāiesniedz apsaimniekotāja sagatavota un parakstīta informācija (ne vacāka par 3 mēnešiem) par dzīvokļu īpašnieku maksājumu savlaicīgumu pēdējo 12 mēnešu laikā. 
Kā arī, jāiesniedz dokumentācija, kas pierāda  daudzdzīvokļu dzīvojamās mājas uzkrājumu apjomu.
	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā

	





13.
	Pamatojošie dokumenti, ja atbalstam piesakās namīpašnieks
	Ja pieteikums ANM DME atbalsta piešķiršanai tiek iesniegts par  daudzdzīvokļu dzīvojamo māju, kuras īpašnieks ir juridiska vai fiziska persona, kas ir reģistrēta, kā saimnieciskās darbības veicējs, tad papildu nepieciešams iesniegt:
· Gada pārskatu par pēdējiem diviem gadiem
· Ienākumu-izdevumu aprēķinu par pēdējiem diviem gadiem (ja mājas īpašniekam saskaņā ar normatīvajiem aktiem nav jāgatavo Gada pārskats)
· Operatīvos finanšu pārskatus.
	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā

	


14.
	Gada pārskats vai Ieņēmumu – izdevumu pārskats 
	Ja pieteikuma ANM DME atbalsta piešķiršanai iesniedzējs -   pilnvarotā persona ir  daudzdzīvokļu dzīvojamās mājas pārvaldnieks, papildu jāiesniedz Gada pārskats vai Ieņēmumu - izdevumu pārskats.

	Iesniegt mans.altum.lv sistēmā



1. versija		2. lp. no 12									06.12.2023.


1. versija		1. lp. no 3									07.12.2023.
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