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VADLINIJAS DAUDZDZIVOKLU MAJU DZIVOKLU TPASNIEKU LEMUMA PIENEMSANAI
UN DOKUMENTACIJAS SAGATAVOSANAI
Vispariga informdacija

Dzivoklu Tpadnieku kopibas leEmuma pienemsanas karfloa noteikta Dzivokla ipasuma
likumd. Lai pienemtais IeEmums bUtu spéka esoss, ievéro Dzivoklu pasuma likuma 17. idz
22. pantd noteikto karfibu.

=  Gatavojot dokumentaciju, 10dzu iepazities ar Altum madjaslapas sadala 12 soli ka
sanemt kapitala aflaidi” ievietoto informaciju. Péc iespé&jas izmanto taja esosos
dokumentu paraugus, lai bUtu parliecinats, ka iesniedzamajos dokumentos ir
ieklauta aktudla informacija.

=  Altum sagatavotajas veidlapads ieklauta informdacija ir obligati ieklaujama dzivok|u
Tpasnieku kopibas [Emumos. Papildus drikst ieklaut citu informaciju, péc dzivok|u
Tpasnieku kopibas ieskatiem.

» Lai identificétu aizpilddmas vietas Altum veidlapads, meklé vai ar sarkanu
iezimétas vietas, aizpildi tas. Pec aizpildisanas, informaciju, kas veidlapds ieziméeta
ar sarkanu, vari dzést.

» |lepazisties ar zemsvitras atsaucés un piezimes izvietoto informaciju. Tur noradita
butiskaka informacija, kas attiecas vz dzivoklu Tpasnieku kopibas lemuma

pienemsanu, balsu skaifSanu un dokumentdcijas iesniegSanu Altum. Péc
iepazisanas ar informaciju to vari dzést.

» Dzivoklu Tpasnieku kopibas Iemumus var pienemt dzivoklu Tpasnieku kopsapulcée
vai aptaujas veidd, nesasaucot dzivoklu Tpasnieku kopsapulci. Neatkarigi no
lémumu pienemsanas veida un formata, visiem dzivoklu 1pasnieku kopibas
lEémumiem ir vienads juridiskais speks.

» Japéc 2024. gada 1. novembra dzivoklu ipasnieku kopibas lemuma pienemsana
nav bijusi iespéjama dzivok|u Tpasnieku kvoruma frokuma dél (profi, kopsapulcé
vai aptauja nav piedaljusies dzivok|u Tpoasnieki, kuri parstav vairak ka pusi no visiem
dzivok|u Tpasumiem), leEmumu var pienemt atkartota kopsapulcé vai aptauja. Lai
atkartota kopsapulce vai aptauja butu lemttiesiga tai jaatbilst Dzivokla Tpasuma
likuma 19." un 20.2 pantu nosacijumiem un taja japiedalas vairak neka 1/3 dalai
no visiem dzivoklu Tpasniekiem. LEmuma pienemsanai nepieciesams, lai vairak
nekad puse (50% +1) no atkartotas balsoSanas dalibniekiem nobalso “par”.

Kopsapulces vai aptaujas sasaukSana

= Uz kopsapulci ne velak ka sepftinas dienas ieprieks rakstveidd vai citd dzivok|u
Tpasnieku kopibas noteiktd karflod uzaicindms katrs dzivokla Tpadnieks un
parvaldnieks. UzaicinGjuma norada kopsapulces norises vietu, laiku, darba kartiou
un lemuma pienemsanas NOsSACjumus.

» Ja lemuma pienemSana tiek organizéta aptaujas veidd, dzivokla Tpasnieks,
dzivoklu 1pasnieku noteikta persona vai parvaldnieks (turpmak — organizators)
katram dzivokla Tpasniekam nosGta rakstveida lemuma par lemjamajiem
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jautajumiem projektu, lemuma pienemsanas nosacijumus un dokumentus, kas
saisfiti ar lemuma pienemsanu, norddot terminu, kadd dzivokla Tpasniekam ir
jdiesniedz rakstveida balsojums "par" vai "pret" atftiecigd IEmuma pienemsanu.
Termins aptaujai nedrikst bUt 1saks par 14 diendm un garaks par 180 diendm pec
lemuma projekta nosufisanas dienas.

Visu ar lemuma pienemsanu saisfifto dokumentaciju kopsapulces vai aptaujas
organizators nosuta uz dzivokla 1pasnieka elekfroniskd pasta adresi vai
korespondences adresi. Ja dzivokla Tpasnieks nav noradijis vai iesniedzis sadu

kontaktinformaciju, visu ar Iemuma pienemsanu saistito dokumentaciju nostta uz
aftiecigd dzivokla ipasuma adresi.

Ja lemuma pienemsana fiek organizéta BIS, organizators sazinai ar dzivok|u
Tpasniekiem izmanto sazinas lidzeklus sadd secibd — elekironiskais pasts, oficidla
elektroniska adrese. Ja informdacija par dzivokla 1pasnieka elektroniska pasta
adresi vai oficialo elektronisko adresi nav pieejama, ar leEmuma pienemsanu
saisfito  informaciju nosUta uz Tpasnieka korespondences adresi. Ja arl
korespondeces adrese nav pieejama, informaciju nosuta uz konkréta dzivokla

Tpasuma adresi.

Lai identificétu visus dzivok|u pasniekus, izmanto majas lietu vai izgUsti informaciju
no www.lursoft.lv vai www.zemesgramata.lv dzivojamads majas zemesgramatas
nodaljuma (maksas pakalpojums).

Organizatoram javar pieradit, ka uzaicinGjums uz kopsapulci vai aptaujas
dokumentacija nosutita visu daudzdzivoklu maja esoso dzivok|u pasniekiem.

Dzivoklu Tpasnieku  kopsapulces vai aptaujas  organizéSanai  vari izmantot
BUvniecibas informacijas sistemu (BIS). Pamaciba pieejama Seit.

Kopsapulces vai aptaujas norise

Kopsapulces darba karfibd tiek ieklauti jautajumi, kas minéti dzivok|u Tpasniekiem
nosUfitaja uzaicindjuma uz kopsapulci.

Ja tiek organizéta atkartota kopsapulce vai aptauja — darba karfibd ieklaujami
tikai tie jautdjumi, kas atbilst Dzivoklu pasuma likuma 17. panta (10) dalas
nosacijumiem un bija ieklauti pirmaja kopsapulcé vai aptauja izlemjamo
jautdjumu saraksta.

Sakotnéja kopsapulce vai aptauja ir lemttiesiga, ja taja piedalds dzivok|u pasnieki,
kas parstav vairak ka pusi (50% + 1) no visiem dzivoklu jpasumiem.

Atkdrtota kopsapulce vai aptauja ir lemttiesiga, ja taja japiedalds dzivok|u
Ipasnieki, kas parstav vairak k& vienu treSdalu (30% + 1) no visiem dzivok|u
Tpasumiem.

Lai fikseétu kopsapulces dalibniekus, dzivokla ipasniekam ierodoties sapulcé
klatiené, 10dz uzradit personu apliecinosu dokumentu un Tpasumtiesibas
apliecinosu dokumentu, veic dzivoklu Tpasnieku registraciju  kopsapulces
balsojuma registracijas veidlapa. Ja konstaté, ka persona nav dzivokla pasnieks,
l0dz uzradit dzivokla Tpasnieka rakstveida izsniegtu pilnvaru dzivokla Tpasnieka
varda pienemt IEmumu dzivojamas majas ipasnieku kopibad.

Piinvarot citu personu parstavét dzivokla pasnieka intereses kopibas Iémuma
pienemsand vai atsaukt izdotu pilnvarojumu dzivokla 1pasnieks var ar BIS,
izmantojot sim mérkim izveidotu elektronisko pakalpojumu. Dzivokla Tpasnieks
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pilnvaru paraksta ar droSu elekironisko parakstu vai izmanto BIS elekironiskaja
pakalpojuma pieejamo elektroniskas parakstisanas riku.

Apliecinatas dzivok|u ipasnieku Tpasumtiesibas apliecinoso dokumentu kopijas vai
izdrukas no www.zemesgramata.lv nodaljuma un apliecinatas dzivokla pasnieku
izsniegto pilnvaru kopijas, vai to izdrukas no BIS pievieno kopsapulces protokolam.

P&c dalibnieku registracijas, ja sakotnéja kopsapulcé parstaveéta ir vairdk ka puse
no visiem dzivoklu TpaSumiem vai atkartotd kopsapulcé vairdk ka viena tfresdala
no visiem dzivok|u Tpasumiem, un kopsapulce ir lemttiesiga, ievel kopsapulces
vaditaju, protokolétdju un dokumentos ieklautds informacijas pareizibas
apstiprindtajus. Svarigi noradit precizu So personu identifikacijas informaciju —
vardu, uzvardu pilnd apmeérad, pilnu personas koda.

Lemuma pienemsana un speka stasands

Dzivoklu Tpasnieku leEmums tiek pienemts, balsojot ar “par” vai “pret” par katru
darba karfiba, aptaujas gadijuma - Iémuma projekta ieklauto jautdjumu. Ja
dzivokla Tpasnieks atturas no lemuma pienemsanas vai aptaujas gadijuma,
noteiktaja termind nav sniedzis rakstveida atbildi, uzskatams, ka vins balsojis “pret”
lEmuma pienemsanu.
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Lai kopsapulces IEmums butu porzifivs, sakotnéja kopsapulcé vai aptauja "par
nepiecieSams nobalsot dzivoklu 1pasniekiem, kas parstav vairdk ka pusi (50% + 1)
no visiem dzivojamads majas pasumiem, vai visiem (100%) dzivoklu Tpasniekiem
majas, kas nav sadalitas dzivok|u pasumos. Pieméram, ja dzivojamajd majad ir 60
dzivok|u 1pasumi, uz kopsapulci ir ieradusies, vai balsojumu ir iesotijusi dzivok|u
Tpasnieki, kas parstav 40 dzivoklu Tpasumus, “par” janobalso dzivok|u Tpasniekiem,
kas parstav vismaz 31 dzivoklu Tpasumus.

Lai Iemums bUtu pozifivs atkartota kopsapulcé vai aptauja, “par” nepieciesams
nobalsot 50% + 1 no atkartotds kopsapulces vai aptaujas dalibnieku skaita, pie
nosacijuma, ka piedalds dzivok|u 1pasnieki, kas parstav vairdk nekd vienu tresdalu
no visiem dzivoklu 1pasumiem. Pieméram, ja maja ir 60 dzivoklu 1pasumi un
sakotneja kopsapulce vai aptauja nav bijusi lemfttiesiga kvoruma trokuma dél
(nepiedaljas 50% + 1), nepieciesams, lai atkartotd kopsapulcé / aptauja
piedalitos dzivok|u Tpasnieki, kas parstav vismaz 21 dzivok|u Tpasumu un vismaz 11
nobalsotu “par”.

Ja dzivok|u Tpasnieku kopibas Iemums ir pozifivs, tas ir saistoss gan fiem dzivok|u
Tpasniekiem, kas balsojusi “pret”, gan fiem, kas nav piedalijusies kopsapulceé vai
aptauja.

Bankas var izvirzit augstakas prasibas attiecibd vz “par” balsojuso skaitu, tapec
pirms lEmuma pienemsanas iesakdm sazindties ar potencialo finansétaju.

Dzivoklu 1pasnieku kopibas Ieémums uzskatams par pienemtu ar bridi, kad
kopsapulces protokols paraksftits no kopsapulces vaditdja un protokolétdja puses,
bet aptaujas gadijuma no organizatora puses.

Dzivoklu Tpasnieku kopibas pienemtie lemumi stajas spekd nakamaja diend pec
to pazinoSanas, ja dzivok|u pasnieku kopiba nav lemusi citadi.

Atkartota kopsapulcé vai aptauja pienemts dzivoklu Tpasnieku IEémums stdjas
sSpEeka vienu ménesi pec ta pazinosanas dienas, ja Saja termind dzivoklu 1pasnieku
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kopiba no jauna sasauktd dzivok|u Tpasnieku kopsapulce, vai pienemot lemumu
aptaujas veida par attiecigo jautajumu, nav IEémusi citadi.

Dzivok|u Tpasnieku kopibas pienemtie IEmumi ir uzskatdmi par pazinotiem ar bridi,
kad tie parakstiti vai pievienoti Buvniecibas informacijas sistema.

Sasaucot kopsapulci vai atkartotu kopsapulci, ka arn organizéjot aptauju vai
atkartotu aptauju, organizators par to informé ar parvaldnieku (iznemot, ja
organizators ir parvaldnieks) un ne vélak ka viena ménesa laikd no dzivoklu
Jpasnieku  kopibas lemuma pienemsSanas dienas nosuta  So  Iémumu
parvaldniekam.

Dokumentacijas noformésana

Dzivoklu Tpoashieku kopibas pienemtie [@mumi noforméjami rakstveidd. Ertdkai
dokumentacijas sagatavosanai izmanto Altum sagatavotas veidlapas, kurds ir
ieklautas norades un skaidrojosa informacija to aizpildisanai.

KopsapulCu vai aptauju protokoli ir numuréjami. Altum sagatavotajas veidlapds
tas fiek numuréetas atbilstosi ANM DME programmas procesa 12 soli ka sanemt
kapitala aflaidi” aprakstam, proti, 1. un 2. kopsapulces / aptaujas protokols, bet
numeracija var atskirties, nemot vérd IEmuma pienemsanas procesu konkrétds
dzivojamas majas gadijuma.

Protokolu sagatavo, noradot katra dzivok|a ipasnieka balsojumu "par” vai "pret"
par katru darba karfibd ieklauto jautajumu.

Kopsapulces vaditdjs un protokolétdjs paraksta kopsapulces protokolu un izvélétie
dzivok|u Tpasnieki apliecina ta pareizibu, tapéec svarigi skaidri un pilnd apméra
noradit minétas personas identificéjosu informdaciju — vardu, uzvardu, personas
koda abas puses.

Ja lemuma pienemsSana organizéta aptaujas veidad, aptaujas organizators
sagatavo un paraksta balsosanas protokolu un 5 darbdienu laika peéc balsosanas
termina beigdm nosuta to visiem dzivoklu ipasniekiem.

Dzivoklu Tpasnieku kopibas lemuma pienemsanas dokumentu paraksfisanai,
aiciném izmantot e-parakstu.

Ja dokumenti aizpilditi un parakstiti papira formata, sagatavojot to kopijas
iesniegSanai Altum, tas noformé saskand ar Ministru kabineta 2018. gada
7.septembra noteikumu Nr. 558 “Dokumentu izstraddSanas un noformésanas
kartiba” nosacijumiem. Tas nozmé - lapas augséja labaja stor raksti “kopija”,
apliecini ar uzrakstu “Kopija pareiza” un zem ta, ja dokumenta atvasindjumu
apliecina organizdcija - noradi apliecindtdja amatpersonas pilnu amata
nosaukumu, parakstu, ta atsifrejumu, ja apliecindsanu veic fiziska persona — noradi
parakstu, ta atsifréjumu, personas kodu. Abos gadijumos noradi apliecingjuma
datumu.

prasito informaciju, ir iesp€éjams izvairities No neprecizitdtém iesniedzamajos
dokumentos un tadejadi veiksmigak virzities uz projekta istenosanul!
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