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Ievads

AS "Attistibas finansu institiicija Altum" (turpmak teksta ALTUM) ir izstradajusi automatiz&tu Tamju
veidni, kura izmantojama Eiropas Savienibas kohgzijas politikas programmas 2021.-2027. gadam specifiska
atbalsta mérka daudzdzivoklu maju energoefektivitates programma, kas tiek Tstenota atbilsto$i Ministru
kabineta noteikumu Nr.880! (turpmak - MK noteikumi Nr.880) nosacijumiem.

Tamju veidnes sagatavosana ir jaievéro $o vadliniju nosacijumi.

Darbibas pamatprincipi

Sis prasibas ir paredzétas kontroltaimes, piegadatdju atlases tamju sagataves un Liguma tames
sagatavoSanai. Tames veidne ir pieejama lejupladésanai ALTUM majas lapa.

ALTUM prasibas, sagatavojot tami:

e Izmantot tikai ALTUM sagatavoto tames veidni, jo, izmantojot cita veida failus projekta pilnvarota
persona sanems informaciju, ka iesniegtais dokuments neatbilst ALTUM tamju sagatavém un
pieteikums kapitala atlaides rezervésanai tiks noraidits.

e ALTUM majas lapa public&tos failos nav atlauts:

parsaukt vai papildinat darba lapas;
dzest neaizpilditas rindas lokalo tamju tabulas, tas paslépt izmantojot funkciju “hide”
apvienot §tinas (merge cells), §T funkcija ir blok&ta;
pievienot vai dzest kolonnas, 1 funkcija ir blok&ta;
mainit faila formatu - tam jabtt .xIsx failam lejupladétam no ALTUM majaslapas;
ievadit jebkadus datus arpus aizpildamajiem laukiem (zalas $tinas), §1 funkcija ir blokéeta;
veikt ierakstus arpus tames formas, papildinat ar citiem ierakstiem, §1 funkcija ir bloketa;
maintt faila iestradatas formulas, §1 funkcija ir bloketa;
lokalo tamju ailés “Mervieniba” un “Daudzums” un ailés zem sadalas “Vienibas izmaksas”
ievadit formulas vai skaitlus ar vairak ka diviem cipariem aiz komata;

o atstat neaizpilditas teksta rindas tames augsdala, kas jaievada manuali.
o Korekti aizpilditu tami projekta pilnvarotas personas paraksttiesiga persona elektroniski paraksta un

iesniedz attalinato darfjumu sistéma mans.altum.lv:
o Failam ir jaatbilst .xIsx faila formatam;
o Faila izmérs nedrikst parsniegt 20 MB.
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e Pirms tames sagatavoSanas jaizverte izmaksu sadalijums saskana ar MK noteikumiem Nr.880. No
izvelnes lokalo tamju aile “Q” konkréta pozicija var izv€léties vienu no talak minétajiem
apzimé&jumiem:

o A — attiecinamas izmaksas,
o N - neattiecinamas izmaksas,
detaliz&tu informaciju skatit sadala “Lokalo tamju darba lapa”.

e Paredzamo finansu rezervi kontroltamé nav janorada.

e Planoto finansu rezervi norada piegadataju atlases tamju sagatave un Liguma tame - lapa “Kopt a+n”,
ka atsevisku rindu zem kopgjam “Buvdarbu izmaksam”.

FinanSu rezerve “Pieteikuma” tiek ieklauta attiecinamo izmaksu summa.

o Energoefektivitates paaugstinasanas pasakumiem obligati janorada materialu tehniskie
parametri - siltumizolacijas materiala nosaukums, biezums, materiala siltumvaditspgjas koeficients A
W/(mK), ailu aizpildijuma elementiem (logiem, durvim, likam) siltumcaurlaidibas koeficients U
(W/m?K), inzeniertiklu (apkures un karsta tidens) sistému caurulvadu siltinaSanai norada ari

1 Ministru kabineta 2024.gada 17.decembra noteikumi Nr.880 ,Eiropas Savienibas kohézijas politikas programmas 2021.-2027. gadam
2.1.1. specifiska atbalsta mérka "Energoefektivitates veicinaSana un siltumnicefekta gazu emisiju samazinaSana" 2.1.1.1. pasakumu
"Energoefektivitates paaugstinaSana dzivojamas ékas, t. sk. attistot ESKO tirgu (daudzdzivoklu, privatas un neliela dzivok|u skaita éku
kompleksos)”



temperatiira pie kuras siltumvaditspgjas koeficients L W/(mK) ir definéts. Janem veéra, ka tame definéta
materiala tehniskai informacijai jasaskan risinajumiem projekta tehniskaja dokumentacija.

Tames sagatavoSana

Attiecinamo un neattiecinamo izmaksu tamei jaatbilst Ministru kabineta 2017.gada 3.maija noteikumu Nr.239
“Noteikumi par Latvijas buvnormativu LBN 501-17 “Biivizmaksu noteikSanas kartiba™” 5., 6. un 7.
pielikumam.

Faila navigacija:
o Sinas, kuras ir iekrasotas zala krasa, ir aizpildamas manuali;
e Dgzeltena krasa iekrasotas Stnas aizpildas automatiski;
e Sagatave sastadita 20 lokalajam tam&m ar iesp&ju aizpildit lidz 1000 darbu veidiem.

Koptames darba lapa

A B C D E F G H | J K L M N o
1
2 APSTIPRINU
3
4 (pasitiaja paraksts un ta atsifréjums)
5
6 Zv.
7
8 gada,
9
10
1 Bavniecibas koptame
12 Attiecinamas + neattiecinamas izmaksas
13| Baves
14| Objekta
15 Objekta adrese
16 Pasitiuma Nr.
17
18 Nr. Pk, Objekta nosaukums Objekta izmaksas (EUR)
19 1 Attiecinamas izmaksas
20 Ama
21
22|
23
24
2 Rose]
26
27 PVN (21%), t.sk: | ]
28 [PVN (21%) amam izmaksam: | |
I

29 PVN (21%) Neattiecinamam izmaksam:

32 [sastadia
33 (paraksts un ta atSifréjums, datums)

35 |Sertifikata Nr.

37 [Iame sastadia 20 gada

» Kopta+n |[IKOpta#nIZPILDEN| Kopsa+n = Kopsa+niZPILDE | Kopsa & KopsalzPILDE | Kopsn = Kops n IZPILDE 2atn | 2a+nIZPILDE | 3a+n | 3a+nIZPILDE
ATTELS 1
Koptames darba lapa (Attels 1) ir iesp&jas veikt izmainas ar zalu iekrasotajas $iinas, ievadot tajas informaciju:
e Par buvobjektu, §1 informacija tiks att€lota Kopsavilkuma lokalajas tames;
e Objekta nosaukumu;
e Informaciju par tames sastaditaju;
e Datumu.

Automatiski, saskana ar esosajam Excel formulam, tiek aizpilditas dzeltenas $iinas:

e kopgjas projekta izmaksas;

e aprekinats PVN.
Kontroltamg, iesniedzot pieteikumu kapitala atlaides rezervésanai, darba lapa “Kopt atn”, nedrikst pievienot
atseviskas finansu rezerves, autoruzraudzibas, biivuzraudzibas vai citas papildus izmaksu pozicijas!

Kopsavilkuma darba lapa

Kopsavilkuma darba lapa (Attels 2):
Ir janorada procentualais apjoms ar zalu iekrasotajas §tinas, noradot:



e Informaciju par Virsizdevumiem, t. sk. darba aizsardziba
e Informaciju par Pelnu

Papildus janorada Informaciju par tames parbauditaju
Automatiski, saskana ar esosajam Excel formulam, tiek aizpilditas dzeltenas $iinas intervala A1:180.

A B C D E F G H I J

Kopsavilkuma aprékini pa darbu veidiem vai konstruktivo elementu veidiem

(darba veids vai konstruktiva elementa nosaukums)

Attiecindm3s + neattiecindmas zmaksas

Buaves nosauk
Objekta nosaul -
Objekta adrese:
Pasatijuma Nr.
10 Par kopejo summu, EUR
11 Kopéja darbietilpiba, c/h

W00 bW

kods; : ! - Tames Tai skaitd
time Darba veids vai ko:::::uva elementa zma Jarba aiga | bavizstradij Znem
s Nr: i (EUR) (EUR) mi (EUR) i (EUR)

Darbietilpid
a(c/h)

Nr.p k.

36 Virsizdevumi
37 t.sk.darba azsardzba
38 Pelna
39 Pavisam kopa|

44 |sastidia
45 (paraksts un t3 atSifréjums, datums)

47 |Sertifikita !

49 |Tame sastidita 20__. gada __.

51 JParbaudija
52 (paraksts un t3 at3ifréjums, datums)

54 |Sertifikita Nr.

ATTELS 2



Lokalo tamju darbu lapa

Pirms projekta tames sagatavoSanas ir japarliecinas par kop€jo lokalo tamju skaitu. P&c skaita
noteikSanas ir japielieto “hide” funkciju un japaslépj tuksas darba lapas (Attels Nr.3).
Biivdarbu tame tiek aizpildita A+N darba lapas (Error! Reference source not found.4,5), ir iesp&jas
veikt izmainas ar zalu iekrasotajas $tinas, papildus no izvélnes “Q” ail€ katrai pozicijai janorada:
a) A — Attiecinamas izmaksas saskana ar MK noteikumu Nr. 880 29.2.punktu;
b) apakSpunktu N — Neattiecinamas izmaksas, t.i., izmaksas, kuras nav noraditas ka attiecinamas
izmaksas.

iksas EUR
Tame sastadita 20__. gada __.

Kopa uz visu apjomu
g 2 | &8 | .
) E ) 2
= | 2 | £ | & | =
© ° 2 " .
(v ® 5 2 -
B 4 s *
¥ 3 -
@
E\ View Code
Hide
Select All Sheets
Ungroup Sheets
n 2a+n IZPILDE 3a+n T owrmEriees e+ N 4a+n IZPILDE S5a+n 5a+n IZPILDE

ATTELS 3



A B C D E F G H I J K L M N o P Q
Tokala tame Nr. 1

1
2
3 L Sorbovoit 5 1
4 Attiecinamas + neattiecinamas izmaksas
5 Bives 3
6 Objekta
7 Objekta adrese:
8 Gtjuma bic.
9 I Tame sastadita 20__. gada tirgus cenas, pamatojoties uz ___ dalas rasé&jumiem l Tames izmaksas EUR 45.00
10 Tame sastadta20__.gada __.
11
12 Vienbas izmaksas Kopa uz visu apjomu
g
5
gl o | 8| o = g =
g @ (4 £ 4 14
. 3 = s|el 3 g 3 g s 3 g = e
= @ (S S ® = w E = — ® w E w —
a | 3 Darba nosaukums 2 N @ ® = = o ® 3 = ] z
5 e £ E @ =) i@ £ i E =) Q £ =
-4 = I 2 ] » ® S 7] > ] © b= 2 3 <
e = ] c a 2 B (- a
= [=} = o} ] S ) © 4 <) ]
= E £ i3 5 X = £ ] 5 4
® S S N L) &1 3 N 3
o » [=} > = 3 o > =
2 & &
5
13
14 1 Darbu vieds 1 gab 1.00 1.00 | 1.00 1.00 1.00 1.00 3.00 1.00 1.00 1.00 1.00 3.00 A
15 2 Darbu vieds 2 m2 2.00 1.00 | 1.00 1.00 1.00 1.00 3.00 2.00 2.00 2.00 2.00 6.00 N
16 3 Darbu vieds 3 kg 3.00 1.00 | 1.00 1.00 1.00 1.00 3.00 3.00 3.00 3.00 3.00 9.00 N
17 - Darbu vieds 4 km 4.00 1.00 | 1.00 1.00 1.00 1.00 3.00 4.00 4.00 4.00 4.00 12.00 A
18 | 5 Darbu vieds 5 kompl. 5.00 1.00 {100 1.00 1.00 1.00 3.00 5.00 5.00 5.00 5.00 15.00 A
1n1a FinR R~ ivemnbann Lank & al dncha AmuRin AnniRlnin madablia 22 €oer ]l 4E AR “con “con “cnn icon
ATTELS 4

Aizpildot lokalas tames, obligati ir jasak ieraksti no 14. rindas, kura var noradit darbu nosaukumu vai
uzsakt izmaksu aprékinu (Attels 5). Jaizvairas no virsrakstiem vai darbu grupu nosaukumiem.

Darbibas piemeérs:

Atrakai apstradei, pielietojot “hide” funkciju darbu lapu skaita samazinasanai, ir iespgjams nospiest
taustinu Ctrl un atzimét tas darba lapas, kuras nebilis nepiecieSamas darbam ar tam&m un veikt darba lapu
paslépsanu (hide) (Attels 3).

Noformgjot lokalas tames ievadit informaciju par biivspecialistiem:

e Bivspecialists, kas veic tames sagatavoSanu, ierakstu veic “’Kopt atn”’,
e Biivspecialists, kas veic tames parbaudi ierakstu veic “’Kops a+n’’.

Lokalas tames tiek aizpilditas ar darbu veidiem, apjomu un izmaksas ir iespgjams ievadit 1000
pozicijas. Liekajam pozicijam pielietot “hide” funkciju (Att€ls 6) un péc §1 parauga janoforme visas lokalas
tames un izpilZu veidnes.

12 12 12
: = L = @

Tﬁ‘:: $ Darba nosaukums ; 2 Darbainosslamns il I Darba nosaukums

2 = =
13 13 13
14 | Jabiit veiktam pirmajam ierakstam 14 Jabit veiktam pirmajam ierakstam 14 Darba veids 1
15| Darba veids 1 15 15 Darba veids 2

16 Darba veids 1
ATTELS 5



A| B | C | D | E F | G| H IR K L | M
Aftiecinamas + neattiecinamas izmaksas

4
5 BOves nosaukums: l Search the menus
6 Objekta nosaukums:
7 Objekta adrese: & Cut
8 Pasditijuma Nr. E@ Co
9 Tame sastadita 20_. gada tirgus cenas, pamatojoties uz ___ dalas raséjumiem ~opy
i(]). ﬁj Paste Options:
12 Vienibas izm; [_&lj
§ = Paste Special...
~ |z = %
g ¢ [S|E| 3 |¢
= ) c ] = = w E
a | 3 Darba nosaukums z N ®» ® -
3y e E @ =] @
< = ] 3 S » ® ]
= o ¥ ] ® =
o
= E L B
® @ @ N
- = = 3
m o-
§
13 e )
141 Darbu vieds 1 gab | 100 | 100|100 100 | tof _RowHeight..
15[ 2 Darbu vieds 2 m2 2.00 1.00 [1.00] 1.00 | 1.0 Hide
16| 3 Darbu vieds 3 kg 3.00 1.00 [ 1.00 | 1.00 1.0{ =
17| 4 Darbu vieds 4 km 4.00 1.00 [ 1.00 | 1.00 | 1.0 Unhide
18| 5 Darbu vieds 5 kompl 5.00 1.00 | 1.00 | 1.00 1.0 -
B3 Show Changes

ATTELS 6

Izpilzu veidnes aizpildiSana

Veicot izpilzu aizpildidanu, jaaizpilda lapas a+n IZPILDES (Attéls 7). Sajas darba lapas ir jaievada
izpildito darbu daudzumu un atskaites periodu, citas darbibas nav javeic darba lapas aizpildisies automatiski.
Lai samazinatu ierakstu daudzumu izmantot ‘’hide’’ funkciju (Att€ls 6). Ka ari lidzam parbaudit vai
atlikusajiem darbiem nav izpildits lielaks apjoms, ka ir kopa lokalaja tamé. Ja tiks parsniegts apjoms,
Atlikusajos darbos rinda iekrasosies sarkana krasa (Att€ls 8)

R

Daudz
Summa

Izpildito darbu izmaksas atskaites Iz
perioda no 20__ gada __. lidz | per
20__gada __. ,EUR
BN acnizenoe e |
" E

ATTELS 7



Izpilde no objekta sakuma iesk.doto

AtlikuSie darbi, EUR

aktu, EUR

® -3 ® -3

£ w £ w

2 R 1 2 R =
g £ g £

3 = 3 5

w w

200% 4.00 16.00
0.00 0% 0.00 0.00
0.00 0% 0.00 0.00
ATTELS 8

Noslégums

Veicot tamju sastadiSanu, jaatturas no minimalu biivdarbu apjoma att€loSanas, jaizvelas korektas
meérvienibas, jo, aizpildot tabulas ar apjomiem “0.01”, pastav iespgja, ka veidosies apaloSanas kludas.
Pilnvarotajai personai japarliecinas, vai biivniecibas dalibnieku MS Excel programmam ir vienadi uzstadijumi,
jo tas samazinas domstarpibas par aprékinu korektumu. Pilnvarotajai personai ir jaiepazistina ar Siem
ieteikumiem tames sastaditajus un parbauditajus un janodroSina, ka tames sastaditaji un parbauditaji sagatavo

tames, ieverojot visas $ajos ieteikumos noteiktas prasibas.




